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2 - Staj yapilan kurum tarafindan doldurulacak kisim (*)

STAJA BASLADIGI TARIH DEGERLENDIRME A|lB|C|D|E

STAJIN BITTIGI TARIH ise Devami

CALISTIGI GUN SAYISI isi zamaninda ve tam yapmasi

CALISMADIGI GUN SAYISI Calisma arkadaslarina davranisi

OGRENCININ

Amirlerine davranisi

CALISTIGI BIRIMLERE

GORE GUN SAYISI Caligkanhg

Genel basari durumu

A - Pekiyi B - lyi
C - Orta D - Geger
E - ZayIf

KURUMUN
ADRESI

ADI, SOYADI ONAY

GOREVi

TARIH

BELGEYI
DUZENLEYENIN

IMZA KURUM YETKILISI

w
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taj komisyonunca doldurulacak kisim

DOSYA DUZENLEME STAJ KOMISYONU KARARI

KONULARIN INCELENMESI

SOZLU DEGERLENDIRME ONAY

BASAMAKLARI

SONUGC iMZA

ADI, SOYADI

ADI, SOYADI

KOMISYON | DEGERLENDIRME

UYELERI

STAJ KOM. BSK.

(*) Bu belge, isyeri tarafindan doldurularak kapalh zarf iginde, 6grenci tarafindan ya da posta ile Bolim
Staj Komisyonuna iletilecektir. Kurum Yetkililerinin, degerlendirme ile ilgili daha 6zel agiklamalari varsa bu
sayfanin arkasi kullaniimahdir.



FORM-TF 1
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OGRENCI - ISLETME BiLGi FORMU
FOTOGRAF

OGRENCININ

ADI SOYADI SOOI
BOLUMU e et e e e et et
SINIF ve NO eeeeeeeeeeeeeeeeeteteieeeeeeeeeeeeseststsssseeieseeeeseessststaiaeeieeeeetererrrennas
ISYERININ ADI ve ADRESI  ....ooooviecee e
ISE BASLADIGI TARIH ettt ettt ettt ea et et et e et et et e et et et et ea et et eteteanenaneaas
iSi BIRAKTIGI TARIH ettt ettt ettt ea et et et e et et et e et et et et ea et et eteteanenaneaas
GALISTIGI GUN TOPLAMI  ©.ooviieceeeeeeeeee e

ISYERI YETKILISININ

ADI SOYADI et
UNVANI e

TARIH, IMZA ve MUHUR



DUZCE UNIVERSITESI TEKNOLOJi FAKULTESI
YAZ STAJI DEGERLENDIRME OLGUTLERI

‘Ogrencinin;

FakUlte NO : oo Tarih

AdiSoyadl @ ..o

Staj Komisyonunun Olugsumu

Staj Komisyonu bir bagkan ve iki Gyeden olusur.

Gorevleri:

Gerek gorildigunde 6grencileri staj yaptiklari yerlerde denetlemek

is yeri yetkilileri tarafindan doldurulan belgeleri, formlari v.b. incelemek

Ogrencinin igyerindeki devam - devasizligini incelemek

isyerinin uygun olup olmadigina karar vermek

Ogrenci tarafindan hazirlanan staj defteri ya da dosyasini incelemek

Ol |WIN][—~

Stajin kabul edilip edilmedigine karar vermek

Staj defteri yada dosyasinda olmasi gereken bilgiler ve degerlendirme ol¢iitleri:

EVET |HAYIR

Is yerinin gecmisi ve bu giintine iligkin bilgiler var mi?

is yerinin personel durumuna iligkin bilgiler var mi?

is yerinin yerlesim plani var mi ?

is yerinin tretim konusu aciklanmig mi ?

Varsa uretim hatlarina iligkin bilgi verilmis mi ?

AR - GE boélima varmi ? Varsa arastirma konulari belirlenmis mi ?

Karsilasilan teknik sorunlar belirlenmis mi ?

isletmenin gelecege yonelik planlari belirlenmis mi?

Ogrencinin, isletmede yaptig islere iliskin rapolari var mi ?

Calismalar sistematik olarak aciklanmig mi?

is yerine iligkin éneriler var mi ?

Edinilen mesleki deneyim rapor olarak agiklanmis mi ?

e I N Y e e R R K B KA N

Sonug ve oneriler belirlenmis mi ?

Staj defteri ya da dosyasina yazilanlar ile is yeri ¢galisma konulari benzer
mi ?
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v 20... - ...,/ 20... Tarihleri arasinda yapilan ...... gunlik Endustri Stajl

KABUL RED edilmistir.

Komisyon Bagkani Uye Uye
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Yaz Staji Islemleri

Tlgili yariyilin sona erecegi tarihten en geg bir ay énce Diizce

Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Web sayfasindan Belgeler/Formlar < <
meniisiinden Yaz Staji Bagvuru Belgesi (3 Niisha) temin edilir.

Belgenin ilgili alanlart doldurulur. Danisman, Bolim Bagkani ve
Fakiilte Sekreterine (fotografi) onaylatilir. Isyerine basvuru yapilir.

Yaz Staji Bagvuru Belgesi Isyerine onaylatilarak, donem sonu Biitiinleme sinavlari tamamlanmadan
simavlarinin baslamasindan énce Boliim Baskanligina teslim edilir. once iglemler tekrarlanir.

A

Staj Yeri uygun
bulundu mu?

Hayir

Evet

Boéliimden Yaz Staji Dosyasi alinarak, Yaz Staj1 baslangi¢
zamaninda isyerine giderek staj islemleri baglatilir.

Yaz Stajii tamamlayan 6grenci, Yaz Staji Dosyasini ve Yaz Stajt
Sicil Belgesini derslerin baslamasindan itibaren 3 hafta icerisinde
Boliim Baskanhgina teslim eder.

v

Derslerin baglamasindan itibaren 6. Haftaya kadar Boliim Staj
Komisyonu tarafindan 6grencinin yaz staji degerlendirilir.

v

Yaz Staji sonuglar1 8. hafta Boliim Baskanliginca 6grencilere ilan
edilir.

Yaz Staji1 bir sonraki yaz doneminde
yapilir.

Evet

v

(" Yaz Stajt Kabul edilir. )
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DUZCE UNIVERSITESI
TEKNOLOJI FAKULTESI

YAZ STAJI RAPORU DUZENLEME ILKELERI

Rapor, Yaz Staji Yonergesi, staj programi ve dlzenleme ilkelerine uygun olarak
yazilacaktir.

Rapor murekkepli kalem veya bilgisayar ile yazilacaktir.

Basliklar sayfaya ortai TIMES NEW ROMAN 12 punto biiyik ve koyu harflerle
yazilacaktir. Alt basliklar ise blyuk harflerle yazilacak ve altlar gizilecektir. Cizimler
Teknik Resim kural ve standartlarina uygun olacak bilgisayar veya ¢izim kalemi ile
cizilecektir.

Tamamlanmis her rapor, staj dederlendirme Olcltlerinde yer alan 14 maddeyi
icermelidir. Bu dodrultuda hazirlanacak rapor asadidaki bolim ve bashklardan
olusacaktir.

Yaz Staji Dosyasi kapak sayfasi

Ogrenci-isletme Bilgi Formu (FORM-TF 1)

Konularin sayfa numaralarinin bulundugu “icindekiler” sayfasi

Staj yapilan kurulus hakkinda bilgiler;

Kurulusun adi ve kisa tarihcesi

Kurulusun adresi

Kurulusun organizasyon semasi

Calisan personel sayilari (Mihendis, teknisyen, isci vb.)

Asil calisma alani (Sektérdeki faaliyet alanini kisaca aciklayiniz)
Atdlyelerinin kisaca 6zellikleri ve tesis fiziksel yerlesim plani.
Varsa Uretim hatlarinin 6zellikleri ve fonksiyonunun agiklanmasi.
Ar-Ge birimi hakkinda kisa bilgi (birimin arastirma konulari, bitgesi vb.). Ar-Ge
birimi yoksa gerekliligini tartisiniz ve 6nerilerinizi belirtiniz.

Giris: Bu bolimde stajin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

Raporun Kendisi: Bu bdélimde II. ve III. yil 6grencileri icin her bolimin istedigi staj
programi g6z o©nlnde tutularak isletmede vyapilmis her c¢alisma ayrintih olarak
aciklanacaktir. Yapilan islere yoénelik proje cizimleri ve haftalik calisma raporlar
doldurularak dosyaya yerlestirilecektir.

Sonug: Bu bdolimde stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan islerin 6zet halinde
dederlendirilmesi yapilacaktir. Ayrica isletmede karsilasilan sorunlar, organizasyonel
problemler ve is gelistirmeye ydnelik eksikliklere iliskin géris ve dnerileriniz bu bdlimde
yer almahdir.

Te@moapoTy

. Ekler: Raporda belirtilen ve rapor icine konulmayan ek bilgiler, tablolar, sekiller,

grafikler vb hususlara bu bdlimde yer verilecektir.

Kapali zarf icerisinde Yaz Staji Sicil Fisi.

Yaz Staji Degerlendirme Olgitleri formu (Staj Komisyonu tarafindan
doldurulacaktir)
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YAZ STAJI DEGERLENDiRME OLCUTLERI

Hazirlanacak Yaz Staji Dosyas! asadida siralanan 14 maddelik listedeki bilgileri icermelidir.
Bu bilgilerin staj yapilan isletmede olmamasi durumunda 6grencinin ilgili maddeye yo6nelik

kendi gézlem ve onerilerini ilgili baslik altinda kapsaml olarak ele almasi beklenilmektedir.

is yerinin gecmisi ve bu giiniine iligkin bilgiler

is yerinin personel durumuna iliskin bilgiler

is yerinin fiziksel yerlesim plani

is yerinin (retim konusunun agiklanmasi

Varsa uretim hatlarina iligkin bilgiler

AR - GE boélumu varligi? Varsa aragtirma konulari hakkinda bilgi.

Karsilasilan teknik sorunlara iligkin bilgi ve dneriler.

isletmenin gelecege yonelik planlari ve énerileriniz.

Ogrencinin, isletmede yaptig islere iliskin raporlar.

Calismalarin sistematik olarak agiklanmasi.

Tlololo|N|jo|jahlw N~

is yerine iliskin oneriler.

Edinilen mesleki deneyimlerin rapor olarak agiklanmasi.(Haftalik
raporlar)

Sonug ve éneriler. isletmenin genel analizi.
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Staj defteri ya da dosyasina yazilanlar ile is yeri ¢calisma konulari
benzerligi ve egitim alani ile uyumlulugunun tartisiimasi.
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Ornegin; 6 numarali madde, isletmede Ar-Ge biriminin varhig ele alinmis. Staj yapilan
isletmede Ar-Ge birimi yoksa 6dgrenci Ar-Ge biriminin olmadigini ve bu birimin isletmede
kurulmasinin saglayacadi avantaj ve dezavantajlari, isletmenin calisma alani geredi bu

birime ihtiyac olup olmadigini bu bolimde tartismali ve varsa 6nerilerini aktarmalidir.

NOT: Odrenciler yukarida gériilen 14 madde ile ilgili basliklara staj dosyalarinda yer
vermekle beraber her baslikla ilgili kendi gbzlem ve O&nerilerini ilgili basliklar altinda

aktarmali ve gerekli aciklamalari yapmalidir.
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HAFTALIK CALISMA RAPORU

................................. Tarihinden .............................Tarihine kadar bir haftalik f;%AL-sn\u’
GUNLER YAPILAN iSLER ;:ggfu”niizéfi; ’IhCAg':/Si'}AN
numarasi
Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma
Cumartesi
Kg:ti:glzsgen Toplam Saat :
................................. Tarihinden ..............................Tarihine kadar bir haftalik calisma
GUNLER YAPILAN iSLER ;:ggfu”nigz B’jf'; CA;EA#AN
Numarasi
Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma
Cumartesi
ﬁgﬂtirnf'zfs.e" Toplam Saat :




FORM-TF 2 DUZCE UNIVERSITESiI TEKNOLOJI FAKULTESI

HAFTALIK CALISMA RAPORU
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................................. Tarihinden ..............................Tarihine kadar bir hafté; k;‘ge'islT’.a '
GUNLER YAPILAN iSLER ;Zg!fu”niiiﬂj | éxéf/l'}AN
numarasi
Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma
Cumartesi
Kg:ti:glzsgen Toplam Saat :
................................. Tarihinden ..............................Tarihine kadar bir haftalik calisma
GUNLER YAPILAN iSLER ;:ggfu”nigz B’jf'; CA;EA#AN
Numarasi
Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma
Cumartesi
ﬁgﬂtirnf'zfs.e" Toplam Saat :




FORM-TF-3

DUZCE UNIVERSITESI TEKNOLOJi FAKULTESI

_f-;j,

Sira No

Yaplilan Isin Konusu / Adi

Ogrencinin imzasi

Yetkilinin imzasi

Tarih

..... /.....120...
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